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1. Objectiu

L’objectiu d’aquest circuit es establir els mecanismes de comunicacio i coordinacié implicats en
la peticio, gestid i pagament de material per part de formacions no oficials, més altres possibles
formacions internes o externes a la Facultat d’Infermeria i Fisioterapia (FIF) de la Universitat de

Lleida (UdL).

2. Abast

Aguest circuit implica activitats formatives o de recerca no docent que es portin a terme a les
instal-lacions de la FIF o fora de les mateixes i que precisen de material docenti/o clinic propietat

de la FIF (UdL).

3. Normatives de la FIF relacionades

- Normativa reguladora de la creacid, I'Us i la preservacié del material audiovisual enregistrat amb
finalitats docents a la FIF de la UdL.
- Circuit de treball entre els agents implicats en la simulacid clinica i les activitats teoric- practiques

del Centre de Simulacié 4DHealth.

4. Responsables i funcions

- Técnic/a especialista de suport docéncia, simulacié (TSDS): Responsable de la gestié de material
a persones que necessitin material propietat de la UdL.

- Responsable de I'activitat docent: Encarregat/ada de contactar amb el/la TSDS per la gestié del
material docent i/o clinic i de definir el material que necessita, amb quina finalitat i delimitant la
durada de la concessid. Responsable del pagament a la FIF i de retornar el material en les
mateixes condicions que ho va rebre.

- Gestor/a de Qualitat i Suport a la Direccié: Donar suport al centre en les accions de millora.

5. Desenvolupament activitat

5.1 Sol-licitud del material

La persona/institucio interessada en rebre la cessié de material propietat de la UdL, contactara
amb el/la TSDS mitjancant el correu electronic, en el termini minim d’un mes abans de la data de

realitzacio de I'activitat, per tal de poder gestionar una correcta planificacio.
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En aquest correu hifigurara el formulari de Sol-licitud de cessié de material per formacié no oficial
a persones/institucions internes o externes a la FIF (Annex 1). En aquest document s’especificara
la finalitat del curs, quin material necessita, el codi de cessid, la durada de la cessio, les unitats de
material cedit, la persona responsable del material, una breu descripcié de I'estat actual del
material aixi com la data d’entrega i la data maxima de devolucid.

La cessié de material a tercers sera possible sempre i quan no hagi programada cap activitat dels

estudis oficials de la Universitat de Lleida (Grau o Master) que impliqui la seva utilitzacié.

5.2 Cessio de material

El/la TSDS sera la persona responsable de la planificacié de la cessié de material i sera ell/a
I'encarregat/da de donar en ma el material a la persona/institucié interessada.
Sota cap concepte s’acceptara que qualsevol persona/institucié accedeixi als magatzems de

material clinic de la UdL i reculli el material per iniciativa propia.

La persona/institucié responsable que reculli el material sera I'encarregada durant tot el procés
de cessid que aquest retorni en el mateix estat en que es va cedir per part de la UdL. En el cas
contrari, la persona/ institucio haura d’assumir el cost de la reparacié o substitucio.

En el moment de la recollida signara conjuntament amb la persona que faci I'entrega, el
document Sol-licitud de cessié de material a tercers, assumint aquesta responsabilitat.

La UdL esta disposada a la cessid del seu material a tercers per finalitats docents o recerca no
docent, sempre i quan no li generi unes despeses extraordinaries. De tal manera, tot el material
que es consumeixi durant la realitzacié de I'activitat correra a carrec de la persona/institucié que
organitzi la jornada, ja sigui aportant ells aguest material consumible o abonant la corresponent
factura a la UdL del material consumit (veure Annex Material Fungible Consumit). A mode
d’exemple, en la cessid de simulador d’intubacié orotraqueal + laringoscopi amb pales + tubs

endotraqueal, els tubs corren a carrec de I'organitzador/a del curs o abonara la factura

corresponent.

5.3 Devolucié del material

La persona que recull el material préviament a la realitzacié de I'activitat sera I'encarregat de
retornar-lo dins de la data pactada amb el/la TSDS en el moment de la recollida.

Quan es procedeixi a la devolucié del material, el/la TSDS fara una revisié de I'estat del material
cedit aixi com realitzara un recompte de les unitats retornades i si precisa demanara els imports

economics adients als consums de materials o desperfectes ocasionats. Deixant signat el
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document Sol-licitud de cessid de material a tercers i finalitzant aquest periode de cessid de
material.

5.4 Tarifes
Les tarifes que s'aplicaran per I'Us del material de la Facultat d'Infermeria i Fisioterapia per part
d'usuaris interns o bé externs, publics o privats, seran les aprovades pel Consell de Govern per a

I'exercici econdmic corresponent.

5.5 Pagament

La UdL emetra una factura a nom de la persona o institucié que sol-liciti la cessio del material.
Per tal d’emetre la factura caldra que la persona que faci la sol-licitud ompli ’Annex 4 d’aquesta
sol-licitud.

En cas d’'una cessidé continuada del material, com pot ser en formacié continua o master o
postgraus no oficials vinculats a la FIF, es fara amb el coordinador/a una previsio del mateix anual
i s'acordara un preu.

Els beneficis obtinguts per aquest concepte seran destinats integrament a la millora, el

manteniment i la reposicié del material clinic/docent de la FIF.

5.6 Seguiment del material

El/la TSDS registrara el material cedit anualment i fara un control de la seva cessio (veure Annex

3: Control de préstec de material docent a tercers).

5.7 Gestid d’incidencies

El/la TSDS registrara les incidencies i les gestionara segons naturalesa de les mateixes.
6. Indicadors

Nombre d’incidéncies relacionades amb el procediment per part dels agents implicats.
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Annexos

Annex 1: Sol-licitud

SOL-LICITUD DE CESSIO DE MATERIAL PER FORMACIO NO OFICIAL A PERSONES/INSTITUCIONS
INTERNES O EXTERNES A LA FIF.

Codi de CESSIO: (EMPIENAr PEITSDS) ..evvvveeeeeeeeieeieeeeeee e e ettt e e e e e e et ee e e e e e et ee e e e eeeaaeees

Dades personals:

[\ o] ag W ole] =4 Vo] 0 1N SO RPR PP
DINT O NI ettt ettt et et et e et e et e e s e e st e ent e enbe e e et e e es

DT CCIO e e NUMEro: «.ccoveveeeeee.

T B O e e

O U Bl T ONIC: oo et

Dades referents al material sol-licitat:

T T 11 2= TR
Tipus d’estudis als QUAlS PEIANY: ...iiiiiiii e
INOM G I CUTS: 1.ttt ettt ettt e ne et e
DS CIPIINA: eeiiti ittt
Vinculatala FIF: i [] No: []

Tipus d’usuari: Public [] Privat: []

Data de realitzacio del CUIS: ..o e
Espai 0N €S realitza € CUIS: ..viiiiiiiiei e

Llistat de material sol-licitat: Explicitar les unitats necessaries.

O PP PP PPPPPPPPPPPP Unitats: .o
0 USSR UUUURPRUN Unitats: .o,
0 USRS Unitats: .o,
0 USRS Unitats: .o,
O e Unitats: .o,
O e Unitats: .o,
O e Unitats: .ooveeeiiieen,
O o e Unitats: .o,
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Dades logistiques:

Data de recollida del Material: ... ...
Data de retorn del Material: e

Total de dies d'US (SESSIONS): ..eeiiieeee et

El responsable del tractament de les dades personals facilitades és la Universitat de Lleida (UdL) (dades de
contacte del representant: Secretaria General, placa de Victor Siurana, 1, 25003 Lleida, sg@udl.cat; dades
de contacte del delegat de proteccio de dades: dpd@udl.cat).

Les dades només s'utilitzaran per gestionar la resposta a la vostra sol-licitud.

La UdL esta legitimada per tractar aquestes dades si hi doneu el consentiment, i mentre no desistiu de la
vostra sol-licitud.

Les dades es conservaran durant el temps necessari per gestionar la resposta a la vostra sol-licitud, i mentre
no prescriguin les possibles responsabilitats que se'n derivin, si s'escau. Es destruiran en els termes i
condicions previstos en la normativa sobre conservacié i eliminacié dels documents administratius de la
UdL i en les taules d'avaluaci6 documental aprovades per la Generalitat de Catalunya
(http://www.udl.cat/ca/serveis/arxiu/).

La UdL no cedira ni comunicara les dades a tercers, llevat dels casos estrictament previstos en la Llei.

Podeu accedir a les vostres dades; sol-licitar-ne la rectificacid, supressid o portabilitat; oposar-vos al
tractament, i sol-licitar la limitacié del tractament, sempre que sigui compatible amb les finalitats de la
vostra sollicitud, mitjangcant un escrit trameés a l'adreca dpd@udl.cat. També podeu presentar una
reclamacié adrecada a I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades, mitjancant la seu electronica de
I'Autoritat o per mitjans no electronics.

Signatura de qui fa la sol-licitud Signatura del/de la TSDS

Lleida,......... de de
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Annex 2: Llistat de material fungible consumit

Persona respoNSabIe: ...

: ) L’he rebut .
Producte/material gastat: Unitats: Observacions:
perfectament?
p.ex: Sérum fisiologic de 100ml 5 unitats
p.ex: Vena de Crepe 3 unitats
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Annex 3: Control de préstec de material docent a tercers.

V.

Universitari
Igualada- UdL

Material en préstec

Unitats

Persona/Institucio

Data Iliurament

Data recollida

Incidéncies / desperfectes
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Annex 4: Dades necessaries per a la facturacio

Per tal que la Universitat de Lleida pugui emetre una factura en concepte de lloguer de material
de la Facultat d’Infermeria i Fisioterapia cal que ompliu les dades seglients:

- Nom i cognoms:

- Adreca (domicili, CP i poblacio):

- Telefon de contacte:

- DNI/CIF:

Forma de pagament: (indicar Domiciliacié bancaria, xec o transferencia):

En el cas de factura electronica cal afegir (un mateix NIF pot tenir-ne diversos, revisar cas a cas):
- Oficina comptable:

- Organ gestor:

- Unitat tramitadora:

- Organ proponent: N. Comanda: N. Expedient:

- Persona de contacte:

En el cas dels usuaris interns de la UdL per fer un curs organitzat o recerca dins de la mateixa no
es fa anar el sistema de factura, en aquest cas es demana I'emissié d’una factura interna o nota

de carrec. En el moment de la sol-licitud caldra indicar la informacié seglient:

- Unitat responsable de la despesa
- Projecte
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